7 I
gxg;‘;o(ﬁcforbundet

Lagg till foreningsadministrator i
|drottOnline for Idrottens
Utbildningsplattform (IUP)

Svenska Danssportforbundet
Idrottens Hus, Box 11016, 100 61 Stockholm

Besoksadress Skansbrogatan 7 da nssport.se



Svens|
Da‘rllggpsio%rbundet

For att kunna lagga till/redigera féreningsadministrator behdver man ha en administrationsroll pa

foreningens IdrottOnline.

1. Foreningens Idrott Online-administratér borjar med att logga in pa Idrott Online:

https://login.idrottonline.se/ .

2. Klicka sedan pa “Administration” i toppmenyn.

3. Klicka pa “personer” i vanstermenyn.

IdrottOnline temsita  dministaton ~ Avaiter

# Start

Administra

& Personer # |drottOnline

& Organisationer

Administra

&, Roller

& Grupper

4. Sok upp personen som du vill tilldela féreningsadministratdr och klicka in pa personens

profil.

Administration rcrsone

So6k person, malsman och kontakt

Har kan du soka pe
te efter att hitta ett

Sok person Lisa Karisson

Person

> Utokad sokning

Q sok D Aterstall

# Andra markerade
Dra en kolumnrubrik hit 1or att gruppera pa den kolumnen

(- Typ v Formnamn a ~ Efternamn a ~

al
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5.

orbundet

Klicka pa “Redigera” vid “Roller”

Redigera Person

S

Férnamn

Efternamn

Telefonnummer

Arbete

E-postadress

Inloggningsuppgifter och meddelanden 1r3

larottsiD

= Aterstall I5senord

Kon

Nationalitet

Grupper

nga grupper vaida

Roller

—

Beharigheter

EEE

Profilbilder
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6. Markerarollen ” |UP_foreningsadministratér” under “Roller fran Svenska
Danssportforbundet” och tryck sedan pa “Vlj”

Vilj roller [ | ovar |

ryssrutorna for respektiv

r om rollen visas antal pe

ollen har ro

Forklaringar till iko
20
|

Valda roller

Filtrera roller

Alla v | Systemroller v

De 5 vanligaste rollerna Roller fran Svenska Alla roller

Danssportférbundet Q

SISU Idroftsutbliaarna

IUP_féreningsadministrator {1
/ . -

7. Tryck pa “Spara”. Klart!

Foreningsadministrator i IlUP

Som foreningsadministrator i IUP far du tillgang till tva (2) extra vyer i utbildningsplattformen samt
nagra extra funktioner. Du har mdjlighet att ga in pa utbildningar och se vilka som gatt/gar
utbildningen samt dven lagga till personer pa utbildning fran er férening. (Ha alltid en dialog med
den personen du anmaler sa att det sakerstélls att de kan logga in sjélva och att de kan gora
eventuella digitala utbildningar, inldsningsmaterial infor utbildning).

Som féreningsadministrator kan du aven se vilken data som IOL har skickat om medlemmar fran er
forening (telefonnummer och mejl). Detta for att du som féreningsadministratdr ska kunna hjélpa
dina medlemmar pa bésta satt infor och under en utbildning.
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